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Nombre del Contratista; MIRIAM ELIZABETH SANTIZO PEDOGLIO CUI: | 1689 89182 0101
Tipo de Servicio Servicios Técnicos Servicios Profesionales%fw;
. .| 029-624-2026-DGDR- , 01 de julio al 30 de septiembre del
Numero de Contrato: MCD Plazo de Contrato: 2026
Acuerdo Ministerial: 605-2026 Fecha del informe: 30/09/2026
Dia Mes Ano Dia Mes Ao
Pler:.:‘gfo d.e| Del: (En numeros) (En letras) (En nimeros) Al (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
s 01 septiembre 2026 30 septiembre 2026

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus Servicios PROFESIONALES INDIVIDUALES, para Recursos Humanos, de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia, con arreglo
a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino (inicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a)

Se revisaron y mejoraron los controles para identificar de mejor manera los expedientes que solicitan, néminas, gestion,
vacaciones, certificaciones, renglones 021, 031 y 011, se dio seguimiento a los expedientes en las diferentes secciones,
justificando el uso de los mismos.

Se optimizo el espacio disponible para la colocacién de las cajas debidamente identificadas, que contienen los
expedientes inactivos ya escaneados, para una mejor localizacion.

Se actualizé el archivo del renglén 029, dejando solamente el personal activo, retirando los expedientes del personal
inactivo.

Se actualizé los listados de personal inactivo cuyos expedientes se colocaron en sus cajas respectivas en espera del
escaner respectivo, Renglones 021. 031, 029.

Preparé todos los expedientes originales, solicitados por Direccién, Renglén 029, para ser remitidos a las oficinas del
Departamento Juridico, para su revision. 584 expedientes originales en total, que incluyen activos e inactivos afio 2026.
Revisé las cajas que contienen expedientes Renglén 029 ya escaneados, sus listados y se reorganizé el contenido de
las mismas.

Archivé 400 documentos que incluyen boletas de IGSS, Altas y suspensiones, vacaciones, marcaje, Actas, expedientes,
de los diferentes renglones, 021, 031 y 029.

Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato




Eo ey, | INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Y RESULTADOS DE

g % Ministerio de LA PRESTACION DEL SERVICIO

. Cultura y Departes Delegacion de Recursos Humanos Direccion General | _, .
Arms del Deporte y la Recreacion AREEES

a) Se adjunté a cada expediente 029 de recontratacion, los documentos de fianzas, acuerdos, constancias,
certificaciones, cuadros de aprobacién de contrato, cuadros de Guatecompras. 423 expedientes en total.

b) Se realiz6 el escaner de 65 expedientes inactivos, afios 2024. Renglén 021.

c) Se realizo el escaner de expedientes inactivos, afios 2025-2026. Renglén 029. En total 125

d) Segun instrucciones de Direccion General del Deporte y la Recreacién entregué todos los expedientes originales,
solicitados, Renglén 029, para ser remitidos a las oficinas del Departamento Juridico, para su revisién. 584 expedientes

originales en total, que incluyen activos e inactivos afio 2026

e) Archivé 600 documentos que incluyen boletas de IGSS, Altas y suspensiones, vacaciones, marcaje, Actas, en los
diferentes expedientes, de los renglones, 021, 031 y 029.

f) Asesore y realicé el escaner de 48 expedientes inactivos, renglén 031para su debido resguardo, enlistados para ser
enviados a Archivo General.

g) Asesoré y realicé el archivo del Renglon 021 para un mejor control del mismo. 92 expedientes en total

g) Asesore y realicé la reorganizacién del archivo del Renglén 029, para la colocacion de los expedientes originales
devueltos por la Direccion General del Deporte y la Recreacion. 584 en total

h) Asesore en la reorganizacion de las cajas y listados de los expedientes originales e inactivos ya escaneados para su
debido resguardo, recibidos después de su revisién. 92 en total. Renglén 029
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Nombre del Contratista: Miriam Elizabeth Santizo Pedoglio CUI: | 1689 89182 0101
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos | |  Servicios Profesionales| x |
Nimero de Contrato: | 029-624-2026-DGDR-MCD Plazo de Contrato: 01 de julio al 30 de septiembre del 2026
Acuerdo Ministerial: 605-2026 Fecha del informe: 30/09/2026
Dia Mes Ao Dia Mes Ao
Periodo del Del (En numeros) (En letras) (En niimeros) (En nimeros) (En letras) {En nimeros)
. el: Al:
Informe: 01 julio 2026 30 septiembre 2026

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios PROFESIONALES INDIVIDUALES para Recursos Humanos de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a

los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

Julio 2026

Asesoré y revisé los expedientes segln solicitud de Auditoria, renglones 029 y 021.

Se entregd a la auditora 212 expedientes renglones 029, 021, 031 y 011 segun su requerimiento.

Asesore en la actualizacion de |a base digital de expedientes del personal activo de la Direccién General del Deporte
y la Recreacion.

Asesore en el proceso de integracion, reparacion y archivo de expedientes del personal que esta activo en la
Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Asesoré y realicé el escaner de los expedientes del personal inactivo, renglén 029 y 021 para ser enviados al
Archivo General para su debido resguardo. 45 expedientes inactivos, afios 2024 renglén 021. 160 expedientes
inactivos, afios 2025-2026 renglén 029.

Participé en las reuniones convocadas por la Delegada de Recursos Humanos.

Asesoré y realicé las solicitudes y devoluciones de expedientes al Archivo General de personal inactivo, segin
requerimientos de las secciones de Recursos Humanos. 35 en total.

Asesoré y participé activamente en las actividades programadas segun indicacion de las autoridades administrativas
del Deporte y la Recreacion.

Se proporcioné los expedientes solicitados por personal de Admisién, Gestidn y programacién de vacaciones,
renglones 021, 031 y 011,

Se dio seguimiento a los expedientes prestados a las diferentes secciones que los solicitan, justificando el uso de
los mismos.

Se recibi6 y archivé en los expedientes activos 021 y 031 los documentos de marcaje, certificaciones, prestaciones,
vacaciones, boletas, suspensiones y altas del IGSS de los meses de abril y mayo 2026.

Se archivo los 446 expedientes de nuevo ingreso, recontrataciones y reinstalaciones renglén 031 para su debido
resguardo. '

Agosto 2026

Asesoré, revisé y recibi los expedientes entregados a auditoria. Siendo 212 expedientes de los renglones 029 y
021, 031 y 011 para su debido resguardo.

Asesore en la actualizacion de los expedientes del personal activo e inactivo de la Direccién General del Deporte y
la Recreacion.
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c) Se realizé la revisién de los expedientes deteriorados para reparacién de los mismos, para su resguardo
respectivo, expedientes activos e inactivos.

d) Se proporciono los expedientes solicitados por personal de Admisién, Gestién y programacion de vacaciones,
renglones 021, 031y 011, y se dio seguimiento a los expedientes prestado a las diferentes secciones justificando
el uso de los mismos

e) Asesoré y realice el ingreso de los nuevos expedientes activos de los renglones 031. 021, 011 y 029 para su
debido resguardo

f) Se recibié y archivé en los expedientes activos 021 y 031 documentos de marcaje, vacaciones, boletas de
permisos, suspensiones y altas del IGSS de los meses junio y julio 2026. 315 en total

g) Se reorganizo el archivo de los 92 expedientes del renglén 021 para un mejor control y resguardo de los mismos

h) Se actualizé el archivo del renglén 029, dejando solamente el personal activo, retirando los expedientes del
personal inactivo. Activos 370 en total

i) Asesore y realicé el escaner de los expedientes inactivos, renglén 029 y 21. Afios 2025-2026. 55 en total

Septiembre 2026

a) Se revisaron y mejoraron los controles para identificar de mejor manera los expedientes que solicitan, néminas,
gestion, vacaciones, certificaciones, renglones 021, 031 y 011, se dio seguimiento a los expedientes en las diferentes
secciones, justificando el uso de los mismos.

b) Se optimizo el espacio disponible para la colocacion de las cajas debidamente identificadas, que contienen los
expedientes inactivos ya escaneados, para una mejor localizacion.

c) Se actualiz6 el archivo del renglén 029, dejando solamente el personal activo, retirando los expedientes del
personal inactivo.

d) Se adjunt6 a cada expediente 029 de recontratacién, los documentos de fianzas, acuerdos, constancias,
certificaciones, cuadros de aprobacion de contrato, cuadros de Guatecompras. 423 expedientes en total.

e) Se realiz6 el escaner de 65 expedientes inactivos, afios 2024. Renglén 021. Escaneados 38 en total

f) Se realizé el escaner de expedientes inactivos, afios 2025-2026. Renglon 029. En total 125

g) Se actualizé los listados de personal inactivo cuyos expedientes se colocaron en sus cajas respectivas en espera
del escaner respectivo, Renglones 021. 031, 029.

h) Preparé todos los expedientes originales, solicitados por Direccién, Renglén 029, para ser remitidos a las oficinas
del Departamento Juridico, para su revisién. 584 expedientes originales en total, que incluyen activos e inactivos
afio 2026.

i) Revisé las cajas que contienen expedientes Renglén 029 ya escaneados, sus listados y se reorganizé el contenido
de las mismas.

j) Archivé 400 documentos que incluyen boletas de IGSS, Altas y suspensiones, vacaciones, marcaje, Actas,
expedientes, de los diferentes renglones, 021, 031 y 029.
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